彰化師範大學美術系展場管理辦法

96年03月14日系務會議通過
105年01月06日系務會議修正通過
113年03月20日系務會議修正通過
114年01月08日系務會議修正通過
一、對象

1.校內美術系全體師生。
2.外系師生與團體。
3.校外藝術愛好人士及團體。

二、申請辦法

1.所有申請者(個人、團體)均應先提出申請資料，提交作品電子檔及相關資料備審。

2.申請資料為：(1.)申請表 (2.)展覽企劃書 (3.)計畫展出作品清單。

3.提交之電子檔或圖片，需註明作品名稱、創作日期、媒材、尺寸等資料，所有繳交資料概由「審查管理委員會」存檔，不另歸還。
4.申請時間：上學期(8月-2月)展覽，於前一學期(3月-5月)提出申請。
            下學期(1月-7月)展覽，於前一學期(10月-12月)提出申請。
5.本系教師展覽申請，得免進行「審查管理委員會」審查。

三、展覽審查、管理

１.美術學系設有「審查管理委員會」，內設審查委員五人，為任務編組，系主任為當然委員，其餘四人由系務會議推選。

2.「審查管理委員」負責審閱申請者資料，排定展覽檔期，並且管理展覽的例行事務。

3.彩繪或釘補牆面，需先報備詳細說明，並於展後恢復原狀。
4.展覽檔期結束後，作品不得置留於系館及公共空間，需將使用過的空間整理乾淨並復原，展覽完畢後，繳交展覽成果報告 (電子檔)給系辦存查。
四、展覽檔期

１.展覽期程(含佈撤展)以兩星期為原則，檔期排定後，展覽者應依循日期展出，若未能如期者，須即早(一個月前)通知「審查管理委員會」，否則不再另行安排檔期。

2.檔期的排定以本系師生為優先，餘為校內師生，外校人士。

五、會場管理

１.展出者應維護展覽場地之完整與清潔，如有不當之損壞，應負賠償的責任，展覽完畢後須立即回復原狀。

2.若有特殊的佈置方式，應先與審查管理委員會協調進行。

3.展覽期間，如未獲允許，不得有任何標價、或公開銷售之行為。

4.展出者應自行負責作品展覽的看管、宣傳、佈置、運送、保險等事宜。

六、展覽費用

１.校內展出之學生、團體需繳交展覽保證金一千元，校外人士為一萬元，於展覽結束後，查無損壞情況後方予歸還。本系例行展覽不必支附保證金。

2.校外展出之人士須繳交水電費，每日以一千元計算。

3.如遇其他特殊展覽型態，收費標準由「審查管理委員會」決議訂定。

七、申請資料請向美術學系辦公室索取。如有未盡事宜，概依本系相關規定辦理
	□藝薈館
□碩士班工作室
	□厚花園

□其它                


展覽申請表
註：展出者若為個人，需填交以下表格，若為群展則由團體代表人填寫            申請日期:     年   月   日
	申請人
	中文
	出生年月日
	
	性別
	

	
	英文
	班級／

所屬單位
	

	聯絡電話
	
	電子郵件

Line ID
	

	本人(團體)同意遵循展覽之各項規定
申請人：


	展覽企劃書

	展覽名稱
	

	策展人
	
	聯絡電話：

	策展團隊
	佈/策展負責人：
	聯絡電話：

	
	作品收件負責人：
	聯絡電話：


	
	展場管理負責人：
	聯絡電話：

	
	其他：
	聯絡電話：

	聯展

參與人員
	

	預計檔期
	     年      月      日  至      月       日

	佈展時間
	       月     日（星期    ）    時    分   至            
       月     日（星期    ）    時    分

	卸展時間
	       月     日（星期    ）    時    分   至             
       月     日（星期    ）    時    分

	實際展覽時間
	       月     日 （星期    ）  至    月     日（星期    ）

	開幕式時間
	       月     日（星期    ）    時    分  
(註：固定於週三，如未在週三，請告知原因)

	評審/座談時間
	       月     日（星期    ）    時    分  
(註：如無舉行，不必填寫)

	每日開放時間
	每日        時       分  至       時       分

	展覽理念簡述(至少兩百字)

	展覽空間佈置方式（必填）需否繪製牆面，請詳述佈置狀況


	展覽作品類型： □平面繪圖、□彫塑、□陶藝、□數位多媒體、□設計、□裝置

□其它                               。
＊展覽完畢後，務必繳交展覽DM、過程圖片（電子檔）給系辦存查。

	展覽佈置需求：（若欲彩繪或釘補牆面，需先報備詳細說明，並於展後恢復原狀）

	審查意見(評審人填寫)：

簽名

	主任核示
	


計畫展出作品清單
	項目
	作品(附圖)
	名稱
	媒材
	尺寸
	年份

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


